
Auftrag Lohnabrechnungen
Vorlage für den Mandanten:

Monat/Jahr:

»  per Fax an 0395 7696211 / per E-mail an kanzlei@seb-steuerberatung.de 

»  per Fax an 04431 9557111 / per E-mail an info@seb-steuerberatung.de

A. Änderung Mandantendaten:

B. Änderung Personaldaten:

C. Sonstiges:

D. Haben Sie an alle Veränderungen gedacht?

	 Name	 Kinderfreibetrag	 VWL	 Kündigungsunterlagen 

	 Anschrift	 Stundenlohn	 Ende der Lohnfortzahlung	 betriebliche Altersvorsorge 

	 Bankverbindung	 Gehalt	 Lohnpfändung

	 Steuerklasse	 sonstige Bezüge	 Bruttolistenpreis PKW

E. Anlagen:

	 Vordruck Stundenabrechnung 

	 Fragebogen neue Arbeitnehmer (Anzahl)

	 Vordruck Krankmeldungen

Unterschrift:	 Datum:

Erledigungsvermerk Mitarbeiter:

	 Neueintritt:

	 Name:

	 Vorname:

	 Befristung zum:

	 Austritt:

	 Name:

	 Vorname:

	 Kündigung am: 

	 durch	 Arbeitgeber	 Arbeitnehmer

	 zugestellt	 persönlich	 per Post

	 Kündigungsfrist:

	 Austritt zum:

	 Vertragswidriges Verhalten	 ja	 nein 

	 Zahlungen bei Austritt:

	 Änderungen:

	 Name:

	 Vorname:

	 dabei beachten:

	

	 Name:

	 Vorname:

	 dabei beachten:

	 Weitere Änderungen:

	 Ja (siehe Anlage)

	 Nein

Seite 1/111/19

	 Name/Firmenstempel	 Name/Firmenstempel

Stand 03/2023
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