Firma                                                          

Bankverbindunge

Unsere Zeichen
   Ihre Zeichen

    Ihre Nachricht vom

Datum

	
	
	
	


Sehr geehrte/r .........................,

meine bisherigen Schreiben wegen der Rechnung laut Kontoauszug wurden durch Sie leider nicht beachtet. Bitte gleichen Sie den Schuldbetrag in den nächsten Tagen aus. Forderun​gen sind in der heutigen Zeit generell risikobelastet. Weitere Risiken möchten wir 2½  Mo​nate nach Rechnungsausstellung nicht eingehen.

Die Kosten für weitere Maßnahmen (z. B. Mahnbescheid) gehen bekanntlich zu Ihren Lasten. Es entstehen gesetzliche Verzugszinsen von ......... % ab dem 30. Tag nach Rech​nungszugang.

Kontoauszug

Rechnungsdatum 
Rechnungs-Nr. 
Rückständiger Betrag 
Fällig

Saldo

+ Mahngebühr

20,00

Gesamtsaldo



Mit freundlichem Gruß

Zahlungseingänge wurden bis einschließlich ....................................... berücksichtigt.
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